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1. Mengakses Belanja Online Sulawesi Tenggara (BOSARA). 

1.1. Melalui Website BOSARA. 

Pada browser (Chrome, Mozilla, Intenet Explorer dan lain-lain), ketikkan https://bosara.sultraprov.go.id kemudian tekan 

Enter. 

 

Transaksi/Belanja yang dilakukan langsung pada Aplikasi BOSARA masuk sebagai transaksi “bosara” akan tetapi 

pencatatannya tidak masuk dalam kategori belanja Bela Pengadaan/Toko Daring. 

 

1.2. Melalui Aplikasi SPSE. 

Pada browser (Chrome, Mozilla, Intenet Explorer dan lain-lain), ketikkan alamat web Aplikasi SPSE masing-masing, 

contoh : https://lpse.sultraprov.go.id/eproc4 kemudian tekan Enter. 

 

1.3. Melalui Aplikasi Android BOSARA 

- 

 

2. Persyaratan Akun Pejabat Pengadaan (PP). 

Persyaratan yang harus dipenuhi, yakni: 

a. Akun SPSE PP; 

b. E-Mail aktif; 

c. Rekening Bank OPD; 

d. Nomor Handphone (Whatsapp) aktif; 

e. KTP (Softfile JPG/PNG/PDF); 

f. NPWP OPD (Softfile JPG/PNG/PDF); 

g. Surat Keputusan Pengangkatan sebagai PP (Softfile JPG/PNG/PDF). 

 

https://bosara.sultraprov.go.id/
https://lpse.sultraprov.go.id/eproc4
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3. Login Akun Pejabat Pengadaan. 

Untuk masuk dalam aplikasi BOSARA, PP harus melakukan login dahulu melalui SPSE masing-masing K/L/PD pada browser 

anda. Contoh : https://lpse.sultraprov.go.id/eproc4 kemudian tekan Enter. 

 

Gambar Halaman Depan SPSE 

 

Gambar Pilih Jenis User 

 

Gambar Login Non Penyedia 

Klik LOGIN 

Klik NON PENYEDIA 

1. Masukkan User ID 
2. Klik LOGIN 

 

https://lpse.sultraprov.go.id/eproc4
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Gambar Login Non Penyedia 

 

 

Gambar Halaman Depan Akun PP 

 

Gambar Halaman Portal Pengadaan Nasional (Toko Daring) 
 
Jika sudah pernah Login pada Toko Daring maka Pejabat Pengadaan langsung diarahkan pada halaman  - 7 - 

1. Masukkan Password 

2. Masukkan Kode 

3. Klik Login 

Klik Aplikasi 

Procurement Lainnya 

Klik MASUK PRODUCTION 
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Jika Login pertama kali pada Toko Daring maka Pejabat Pengadaan diwajibkan melakukan verifikasi akun. 

 

Gambar Halaman Verifikasi Akun PP 

 

 

Gambar Konfirmasi 

 

Selanjutnya silahkan mengecek konfirmasi email verifikasi Akun Pejabat Pengadaan. 

Klik Kirim, jika isian sudah benar 

Silahkan melengkapi 

isian data 

Klik Kirim, jika isian belum benar 

Status Belum Terverifikasi 
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Gambar Halaman Konfirmasi Email 

 

Gambar Halaman Isi Email Verifikasi 

 

Gambar Halaman Profil Akun PP 

Selanjutnya klik button  

Klik Email 

Verifikasi 

Klik link Verifikasi 

Status Terverifikasi 
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Gambar Halaman Kanal Tokodaring 

 

 

 

Gambar Halaman Menuju Bela Pengadaan 

Klik Bela Pengadaan 

Klik Menuju Bela Pengadaan 
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Gambar Halaman Depan Bela Pengadaan 

Pejabat Pengadaan Silahkan memilih Komoditas Produk pada menu sebelah kiri atau sebelah kanan sesuai dengan transaksi 

yang akan dilakukan, dengan cara meng-klik komoditas yang ada. 

Misal transaksi untuk komoditas Makanan. 

Komoditas Bela Pengadaan 
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Gambar Halaman Marketplace Komoditas Makanan 

 

 

 

Klik BOSARA 
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4. Melihat Data Profil Akun PP. 

 

Gambar Halaman BOSARA 

Pada menu , klik button  untuk melihat data profil akun PP. 
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Gambar Halaman Profil PP 

Proses verifikasi bertujuan agar akun PP terverifikasi sebagai Pembeli dalam BOSARA dan semua transaksi PP tercatat sebagai 

transaksi Bela Pengadaan. 

Klik Verifikasi Sekarang 
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Gambar Halaman Upload Dokumen Verifikasi Akun PP 

 

5. Melengkapi Biodata PP. 

Pada halaman Profile, klik button  

Klik Choose File untuk mengupload dokumen 

1. Klik Proses / Kirimkan 
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Halaman Edit Biodata Akun PP 

Data : Username, Nama Lengkap, Email, No Handphone dan Instansi jangan diubah karena merupakan data default dari Aplikasi 

SPSE. 

 

Silahkan melengkapi semua data 

Klik Simpan Perubahan jika 

semua data telah dilengkapi 

Klik Choose File untuk 

memilih foto akun PP 
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6. Menambah Akun Pejabat Pembuat Komitmen (PPK). 

Pada halaman profile, klik button  

 

Gambar Halaman Tambah Akun PPK 

Silahkan melengkapi semua data 

Klik Simpan Perubahan jika 

semua data telah dilengkapi 

Klik Browse untuk 

memilih foto akun PPK 
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7. Menambah Akun Bendahara. 

Pada halaman profile, klik button  

 

Gambar Halaman Akun Bendahara 

 

Silahkan melengkapi semua data 

Klik Simpan Perubahan jika 

semua data telah dilengkapi 

Klik Browse untuk memilih 

foto akun Bendahara 
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8. Menambah Nomor Rekening 

Pada halaman profile, klik button  

 
Gambar Halaman Data Bank 

 

 

Gambar Halaman Tambah Nomor Rekening 

 

Setelah semua data terisi, klik button “Simpan Rekening” untuk menyimpan penambahan data nomor rekening. 

 

Klik untuk menambah rekening 

atau Klik untuk 

menambah rekening 

Isikan semua data 
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9. Manajemen Pesanan/Transaksi. 

Pada halaman profile, klik button  

 

Gambar Halaman Pesanan/Transaksi 
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10. Logout Akun PP 

 

Gambar Halaman BOSARA 

Pada menu bagian atas BOSARA  klik button  atau 

Pada menu sebelah kiri Bela Pengadaan klik button  


